VAN V@ LXEM

Biirokommunikation (m/w/d) — mit Fokus auf buchhalterische Titigkeit

Zur Verstirkung unseres Teams suchen wir zum nichstmdglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in fur
unsere Buchhaltung in Voll- oder Teilzeit.

VAN VOLXEM ist Griindungsmitglied des VDP (Verband der Pridikatsweingiiter) und darf voller Stolz auf eine viele
hundert Jahre alte Geschichte zuriickblicken. Seit dem Jahr 2000 ist das Weingut unter der Inhaberschaft von R.
Niewodniczanski in die Moderne gefiihrt worden und hat international héchste Anerkennung fiir seine handwerklich
hergestellten Weine erlangt. Mehrfache Auszeichnungen zum ,,Weingut des Jahres® belegen eindrucksvoll unser
Qualititsdenken und -Streben. Das Team verbindet eine gro3e Leidenschaft fiir Terrior gepragte, lagerfihige, elegante
trockene wie feinfruchtige Spitzenweine. Unsere Heimat sind Saar und Mosel, unsere 2019 neu eréffnete Manufaktur,
mit ihrer einzigartigen Architektur, ziecht Kunden aus aller Welt an und liegt nahe der historischen Stadt Trier in Wiltingen.
Hier erzeugen wir auf derzeit ca. 85 ha iiberwiegend Steillagen ein feines und international hoch anerkanntes Portfolio
eleganter Spitzenrieslinge, Burgunder und Sekte, welche aktuell in 39 Linder dieser Welt vertrieben werden.

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und spannende Titigkeit als Teil unseres motivierten
Teams. Unsere Betriebsstruktur ist familidr, dynamisch und transparent. Sie lebt von und mit der Eigenverantwortung
unserer Mitarbeiter.

Unsere Betriebskultur ist geprigt durch die familidre Struktur, ein unterstlitzendes Miteinander, gemeinsame Team-
Events und flache Hierarchien, wodurch Sie unmittelbare Nihe und tiefe Einblicke die meisten betrieblichen Ablaufen
haben.

Ihre Aufgabenbereiche liegen schwerpunktmiBig in der vorbereitenden Buchhaltung (keine spezifischen
buchhalterischen Kenntnisse erforderlich, aber von Vorteil). Sie berichten direkt an die Geschiftsleitung.

Das sollten Sie mitbringen:

e Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich der Birokommunikation oder als Burokauffrau/-
mann oder eine vergleichbare Ausbildung in einem Bereich des Office-Managements

e Sie sind vertraut mit den gingigen Programmen der EDV, wie MS Office 365, Business Central, Teams etc.

e Sie wiinschen sich eine vertrauensvolle Zusammenarbeit in einem harmonischen Team.

e  Sie haben freundliche und natiirliche Umgangsformen und ein sicheres kundenorientiertes Auftreten.

e Sie sind offen und bereit dafiir, sich den branchenspezifischen Aufgaben, Anforderungen und Besonderheiten
zu stellen.

Ausgeprigte organisatorische Fahigkeiten und sorgfiltige Arbeitsweise
Gute Kommunikationsfihigkeiten und Kundenorientierung
Teamfihigkeit und Zuverldssigkeit

Flexibilitat und Belastbarkeit

Erste Berufserfahrung in einer dhnlichen Position von Vorteil

Einen Pluspunkt sammeln Sie, wenn Sie Freude an guten Weinen haben.
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VAN VLXEM

Was wir bieten:

Eine vielseitige Aufgabe mit der Moglichkeit sich weiterzuentwickeln

Eine unbefristete Anstellung in Teil- oder Vollzeit

Ein kollegiales und familidres Arbeitsumfeld

Wir unterstiitzen Sie mit externen wie internen Fort- und WeiterbildungsmaBnahmen
Ein Gberdurchschnittliches Gehalt mit spannenden Social Benefits

Ein betriebliche Altersvorsorge und VWL

Ein firmeneigenes Fitness- und Sportcenter mit Schwimmbad

Flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit von partiellem Homeoffice

Wir freuen uns iiber die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen mit Foto. Bitte erginzen Sie Thre Gehaltsvorstellung
und Thr frihestmdgliches Eintrittsdatum.

Fir Fragen steht Herr Christian Valk unter 06501 802290 gerne zur Verfligung.
Ihre Unterlagen senden Sie bitte an: jobs@vanvolxem.com
www.vanvolxem.com
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